Анкета по ИКТ

Пожалуйста, внимательно прочитайте описание характеристик в столбцах A, B, C, D.
Затем в каждом вопросе отметьте соответствующую категорию (A,B,C,D).
А - Конечно, знаю и могу научить (показать)
В - Сяду за компьютер – вспомню
С - Представляю в общих чертах
D - Ничего не могу сказать

Не стесняйтесь признаваться в своих пробелах и/или неумениях. Анкета поможет сформировать траекторию Вашего обучения оптимальным образом.
1.Фамилия, имя, отчество:

2.Образование: (среднее, высшее)

___________________________________________________________________________

3. Стаж работы преподавателем:

___________________________________________________________________________

Windows

Навыки работы в Windows

Что такое рабочий стол?:
	А
	В
	С
	D


Как изменить размеры окна?
	А
	В
	С
	D


Как создать новую папку?
	А
	В
	С
	D


Как изменить имя папки?
	А
	В
	С
	D


Как удалить папку?
	А
	В
	С
	D


Как переместить файл из одной папки в другую папку?
	А
	В
	С
	D


Как скопировать файл из одной папки в другую папку?
	А
	В
	С
	D


Как изменить имя файла?
	А
	В
	С
	D


Как удалить файл?
	А
	В
	С
	D


Как найти нужный файл по имени, если Вы не знаете, в какой папке он находится?
	А
	В
	С
	D


Как удалить ненужную программу (приложение Windows)?
	А
	В
	С
	D


Как открыть/скрыть окно "Папки" в программе Проводник?
	А
	В
	С
	D


Как отсортировать файлы в папке по времени создания?
	А
	В
	С
	D


Как создать ярлык для запуска Программы?

	А
	В
	С
	D


Как запустить программу Калькулятор в режиме (виде) "Инженерный"?
	А
	В
	С
	D


Как открыть/скрыть Панель быстрого запуска?
	А
	В
	С
	D


Как изменить количество часто используемых Программ, отображающихся в меню Пуск?
	А
	В
	С
	D


Как заархивировать (разархивировать) файл, несколько файлов, поместив их в один архив?:

	А
	В
	С
	D


Как дефрагментировать жесткий диск?
	А
	В
	С
	D


Word
Проверка умения работы с Word

Как задать абзацный отступ?
	А
	В
	С
	D


Как изменить размеры шрифта?
	А
	В
	С
	D


Как скопировать и вставить в другое место часть текста?
	А
	В
	С
	D


Как автоматически заменить один и тот же термин по всему тексту документа?
	А
	В
	С
	D


Как создать таблицу?
	А
	В
	С
	D


Как добавить/удалить столбцы и строки таблицы?
	А
	В
	С
	D


Как написать текст в несколько колонок?
	А
	В
	С
	D


Как вставить в текст рисунок или фотографию?
	А
	В
	С
	D


Как автоматически создать/обновить оглавление документа?
	А
	В
	С
	D


Организация коллективной работы над документом: как добавить примечания рецензента?:

	А
	В
	С
	D


Как сделать закладку в документе и осуществлять переходы на нужные закладки?
	А
	В
	С
	D


Как записать и использовать макрос?
	А
	В
	С
	D


Как создать новую панель инструментов и создать на ней нужные кнопки?
	А
	В
	С
	D


Как создать новое меню в строке меню?
	А
	В
	С
	D


Excel 

Навыки работы в Excel

Как ввести и отформатировать данные в ячейке?
	А
	В
	С
	D


Как скопировать и вставить ячейку?
	А
	В
	С
	D


Как задать границы таблицы и заливку ячеек?
	А
	В
	С
	D


Как отсортировать данные таблицы по одному из столбцов?
	А
	В
	С
	D


Как поставить фильтрацию данных?
	А
	В
	С
	D


Как создать диаграмму с помощью Мастера диаграмм?
	А
	В
	С
	D


Как создать абсолютную ссылку?
	А
	В
	С
	D


Как изменить построение диаграммы с "по строкам" на "по столбцам"?
	А
	В
	С
	D


Как создать таблицу, в которой автоматически бы вычислялось число заполненных ячеек, если заполнены не все?
	А
	В
	С
	D


Как вставить электронную таблицу из Excel в документ Word?
	А
	В
	С
	D


Как добавить примечание к ячейке?
	А
	В
	С
	D


Как построить сводную таблицу?
	А
	В
	С
	D


PowerPoint 

Навыки работы в PowerPoint

Как сделать презентацию на основе шаблона оформления?
	А
	В
	С
	D


Как сделать слайд скрытым.?
	А
	В
	С
	D


Как задать угол поворота автофигуры?
	А
	В
	С
	D


Как задать гиперссылки внутри презентации?
	А
	В
	С
	D


Как настроить анимацию объектов на слайде?
	А
	В
	С
	D


Как создать образец слайдов и использовать его в работе?
	А
	В
	С
	D


Как нарисовать на слайде сложную кривую, а затем ее изменить?
	А
	В
	С
	D


Как изменить цветовую схему оформления презентации?
	А
	В
	С
	D


Как сделать звуковое сопровождение показа слайдов?
	А
	В
	С
	D


Как создать гиперссылку на произвольный показ?
	А
	В
	С
	D


Как воспользоваться командой "Создать итоговый слайд"?
	А
	В
	С
	D


Как экспортировать презентацию в Word?
	А
	В
	С
	D


Как сделать так, чтобы в зависимости от Вашего желания объект на слайде появлялся бы или не появлялся?
	А
	В
	С
	D


Access 

Навыки работы в Access

Что такое свойства полей, типы данных, их установка?
	А
	В
	С
	D


Что такое ключевое поле?
	А
	В
	С
	D


Как создать запрос?
	А
	В
	С
	D


Что такое вычисляемые поля в запросах?
	А
	В
	С
	D


Как создать форму для работы с данными?
	А
	В
	С
	D


Как создать отчет?
	А
	В
	С
	D


Интернет 

Навыки работы в Интернете

Что такое IP-адрес?
	А
	В
	С
	D


Чем отличается IP-адрес от DNS и URL?
	А
	В
	С
	D


Как сделать закладку в браузере в Избранном?
	А
	В
	С
	D


Как создать учетную запись почты в Outlook Express?
	А
	В
	С
	D


Как изменить время хранения записей в Журнале Internet Explorer?
	А
	В
	С
	D


Как переслать фотографии по электронной почте?
	А
	В
	С
	D


Как отличить по внешнему виду URL Web-страницы от адреса электронной почты?
	А
	В
	С
	D


Знаю, зачем в настройках доступа к Интернет (настройках TCP/IP) указывают адреса серверов DNS?
	А
	В
	С
	D


Как поступить, если в окне браузера текст отображается в виде нечитаемых символов, например, «гДПЮБЯРБСИРЕ, ФХРЕКХ хМРЕПМЕРЮ!»?
	А
	В
	С
	D


Знаю, чем поисковый каталог отличается от поисковой машины?
	А
	В
	С
	D


Что такое расширенный запрос?
	А
	В
	С
	D


Что такое Web-чат и чем он отличается от Форума и Live Journal?
	А
	В
	С
	D


Работа с растровыми изображениями 

Как изменить размеры и разрешение растрового изображения

	А
	В
	С
	D


Как скопировать/вставить фрагмент произвольной формы (в Photoshop, GIMP, Fotofile - на выбор)?
	А
	В
	С
	D


Как изменить яркость и контрастность изображения?
	А
	В
	С
	D


Как использовать инструмент «Уровни» (в Photoshop, GIMP, Fotofile, Xnview, Irfanview - на выбор)?
	А
	В
	С
	D


Как увеличить резкость изображения (в Photoshop, GIMP, Fotofile, Xnview, Irfanview - на выбор)?
	А
	В
	С
	D


Как изменить прозрачность слоя (в Photoshop, GIMP)?
	А
	В
	С
	D


Как убрать мелкий дефект (родинку) на лице?
	А
	В
	С
	D


Как превратить цветное изображение в тонированное?
	А
	В
	С
	D


Как оптимизировать размер файла изображения для Web-страницы?
	А
	В
	С
	D


Как создать анимированный GIF?
	А
	В
	С
	D


Построение сайтов

Как задать кодовую таблицу для Web-страницы?
	А
	В
	С
	D


Как задать цвет или текстуру фона Web-страницы?
	А
	В
	С
	D


Как вставить рисунок на Web-страницу?
	А
	В
	С
	D


Как форматировать текст на Web-странице?
	А
	В
	С
	D


Как добавить мета-теги?
	А
	В
	С
	D


Как вставить в Web-страницу звук?
	А
	В
	С
	D


Как сделать текст на Web-странице в несколько колонок?
	А
	В
	С
	D


Как связать две Web-страницы с помощью гиперссылок?
	А
	В
	С
	D


Как использовать CSS?
	А
	В
	С
	D


Как сделать фреймовую структуру?
	А
	В
	С
	D


Как опубликовать сайт?
	А
	В
	С
	D


Как сделать Image Map?:

	А
	В
	С
	D


Как внедрить в страницу готовый скрипт?
	А
	В
	С
	D


Для создания WEB–страниц я использую: Notepad, FrontPage, Netscape Composer, Dreamweaver, HotDog, HomeSite, другой редактор:

	А
	В
	С
	D
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