ПОЛОЖЕНИЕ 

о дежурной группе

ГОУ СПО «Московский государственный техникум моделирования обуви и маркетинга»

1. Общие положения.

            1.1.  Дежурство в техникуме организуется с целью воспитания у студентов ответственности и дисциплинированности, развития студенческого самоуправления, поддержания порядка и чистоты в соответствии с САНПиН.
             1.2. Дежурство проводится согласно утверждённых директором техникума графиков дежурства по техникуму. Графики дежурства составляются заместителем директора по воспитательной работе по семестрам учебного года.

2. Обязанности дежурного администратора.

2.1. Дежурный администратор назначается заместителем директора по воспитательной работе из числа работников административно- управленческого персонала.
2.2. Дежурный администратор приступает к дежурству в 8:15 ч., заканчивает дежурство в 17:00 ч.

2.3.  С 8:15ч. дежурный администратор контролирует пропускной режим при входе в техникум, изымает пропуска у опоздавших студентов. Пропуска передаёт начальнику хозяйственного отделения. Об отсутствии пропусков сообщает заместителю директора по безопасности.
2.4. Дежурный администратор осуществляет контроль за своевременным началом и окончанием учебных занятий согласно расписанию, за соблюдением правил внутреннего распорядка всеми участниками учебно-воспитательного процесса.

2.5. Дежурный администратор дважды в день, в 9.00 и 15.30 фиксирует явочную численность студентов на учебные занятия в журнале специальной формы.

2.6. Дежурный администратор контролирует организацию работы дежурного классного руководителя и дежурной группы в течение дня.
2.7. Дежурный администратор разрешает конфликтные ситуации, возникшие в течение дня.

2.8. Замечания по результатам дежурства заносит в Журнал дежурства по техникуму.

3. Обязанности дежурного классного руководителя.
3.1. Дежурный классный руководитель приступает к дежурству в 8.15
3.2. Проводит со студентами инструктаж об обязанностях дежурного на основании настоящего положения.

3.3. Составляет график дежурства группы по техникуму и сдает его заместителю директора по ВР не позднее 13.00 четверга той недели, которая предшествует началу дежурства группы по техникуму.

	День недели
	№ поста
	Кол-во

 студен

тов
	ФИ

 студентов
	Время 

дежурства
	Подпись 

	
	Пост №1 Раздевалка, вестибюль и  прилегающая территория со стороны ул. Краснобогатырская 
	2
	
	8.00-16.30
	

	
	Пост №2 1 этаж от спортивного зала до, центральной лестницы,  центральная лестница между 1-2,2-3 этажами
	2
	
	С 12.50
	

	
	Пост №3 2 этаж от кабинета заочного отделения до 221 каб.
	2
	
	С 12.50
	

	
	Пост №4 3 этаж от кабинета 301 до 314 к. лестница между 1-2,3-4 этажами левого крыла
	2
	
	С 12.50
	

	
	Пост №5 1 этаж от центральной лестницы до библиотеки и прилегающая территория со стороны ЗАО «МКОК»
	2
	
	С 12.50
	

	
	Пост №6 Буфет
	4
	
	С 11.00
	


3.4. Во время перемен осуществляет контроль за работой дежурной группы и соблюдением студентами правил внутреннего распорядка.

3.5. Во время большой перемены дежурный классный руководитель контролирует пропускной режим в буфет.
3.6.  Замечания по результатам дежурства заносит в Журнал дежурства по техникуму.
3.7. В последний день дежурства, в 16.10 передает дежурство следующему по графику классному руководителю в присутствии дежурного администратора и начальника хозяйственного отделения, фиксирует передачу в журнале, передает бейджики  дежурных студентов.
4. Обязанности дежурного студента.
4.1. Дежурный студент обеспечивает соблюдение студентами правил внутреннего распорядка техникума, этических норм поведения, санитарное состояние помещения согласно САНПиНа.

4.2. Дежурный студент должен  иметь знак отличия (бейджик).

4.3. Добросовестно выполнять свои обязанности.

5. Обязанности дежурных по постам.
5.1. На посту №1 дежурный студент обязан:

            - доброжелательно встречать студентов и посетителей техникума;

            - обеспечивать порядок в раздевалке, помогать в приеме и выдаче одежды, следить и за её сохранностью.
            - проводить уборку вестибюля, тамбура и прилегающей территории после каждой перемены.
5.2.  На постах 2-4 дежурный студент обязан:

           - обеспечивать соблюдение студентами правил внутреннего      распорядка техникума, чистоты и порядка.

           - в 12:50 ч. проводить влажную уборку этажей и лестниц.

5.3. На посту 5 дежурный студент обязан:
           - обеспечивать соблюдение студентами правил внутреннего распорядка техникума, чистоты и порядка.

           -  проводить уборку территории поста и прилегающей территории.

5.4. На посту 6 – буфет 
          - дежурные студенты обязаны явиться не    позднее 11.00. 

          - помогать в раздаче обедов, осуществлять уборку столов в буфете в течение всего обеда.

5.5. По окончании дежурства по техникуму дежурный студент обязан сдать бейджик дежурному классному руководителю.

